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APRESENTACAO - g
ou o acervo dque utilizam, ja

Neste terceiro Boletim, trazemos estavam digitalizados e
orientag¢des para digitalizacgéao disponiveis online.

de documentos. Também, trazemos informagdes
Para além de necessidades de sobre doag¢des de documentos para
envio de documentos relacionados 0 nosso Centro de Documentagao e
a situagdes didrias, em relacgao Pesquisa em Histéria da Educacgéo
a preservagao de informagdes, e (CDPHE). Embora neste periodo as
mesmo de fontes histbéricas (por atividades ©presenciais estejam
evitar o manuseio do papel, por suspensas, podemos fazer
exemplo) essa é uma agao avaliagdo de materiais (de forma
importante. remota) para analisar se seriam
Em tempos de pandemia, mais pertinentes ao nosso acervo...

ainda, pois ha& muitas pesquisas
que somente puderam ser Esperamos dque gostem, e que
continuadas, porque suas fontes nosso Boletim seja datil!!!



Acervo do CDPHE

Ainda faz parte do senso comum
relacionar Museu, Arquivo ou
Centro de Meméria ou de
Documentagdo como depdsito de

coisas velhas (objetos, papeis).

Por isso, um dos nossos desafios

é estabelecer qual o tema e

recorte de interesse, para o que

estabelecemos uma politica de

aquisigdo de acervo.

Lembrando que a aquisig¢ao neste
caso nao se refere a compra, mas
ao recebimento de doagdes; e que
assumir

de

responsabilidade do Estado ou do

nosso propdésito nado é

acervos institucionais
Municipio, ou liberar o quarto ou
a estante da casa de alguém...

O acervo do CDPHE é composto
especialmente por doagodes
realizadas por pessoas ou

instituig¢des ligadas a educagao.
Tais doagdes, apds analisadas e

recebidas recebem o tratamento
devido para sua preservagao e sao
de

colocadas a disposicgao

pesquisadores.

O acervo estd organizado a partir
de cinco linhas de acervo:

Documentos aguardando

higienizacgédo.

Esta atividade estéa

suspensa, no momento, devido |

a pandemia de Covid-19.

1) Documentos da escola: como
relatdérios, atas, planejamentos,
fotografias, avaliacgdes de
alunos.

2) Documentos para a escola:

produzidos por Oérgaos oficiais,

com orientacgodes para o
funcionamento da escola.
Exemplos: relatdérios da
secretaria da educacgao,
curriculos, normativas.

3) Periddicos e materiais
bibliograficos: publicacgdes
sobre educagdo com tematicas
relativas ao Brasil que nao
estejam disponiveis on-line,
como revistas, Jjornais, livros.
4) Materiais didaticos:
utilizados para o ensino
infantil, fundamental e médio.
Exemplos: livros didaticos,
manuais para a formagdo de
professores, jogos.

5) Acervos pessoais: conjuntos
documentais provenientes de

acervos pessoais de professores

ou alunos. Exemplos: cadernos,
cadernos de planejamento,
diplomas, fotografias, trabalhos
de alunos, discursos, etc.



Documentos que o CDPHE
nao recebe

Nao recebemos oficios, memorandos,
minutas, despachos e registros de
protocolo, formuldrios em branco;

funcionais e

de

documentos

financeiros, cdpias artigos,

teses e dissertacgodes.

Selecao de materiais
Consiste na escolha dos documentos
que vao compor o acervo do CDPHE,
na qual o material informacional
deverd ser selecionado observando
aos seguintes critérios:

de
finalidades e objetivos do Centro

[] estar acordo com as

de Documentacgao;

[] ser compativel com a linha de

acervo;

[ estar em condigdes fisicas
adequadas a preservagao;

[] ser de origem legal;

[|] ser capaz de contribuir como

fonte de informagdo e conhecimento

para a pesquisa e o ensino
relacionado a Histéria da
Educacgao;

[ ndo h& restrigcdo quanto ao

género e/ou suportes documentais,
desde que o centro tenha condigdes
fisicas para manté-los;

[] a data dos materiais deve ser

inferior a 31/12/2000.

de
muito

Estas
CDPHE,

fontes, objeto

podem ser uteis

atividades de ensino e de pesquisa.

interesse

Aquisig¢ao de acervo

A aquisicgao deverd ser,

preferencialmente, por doagédo.

Ao
possa

possuir documentacgao que
CDPHE, o

encaminhamento

interessar o
responsavel pelo
da
contato com o Centro,

mesma, deverd entrar com
pelo email
historiadaeducacao@ufpr.br

de

encaminhando o

notificando seu interesse
doagao,

formuldrio de doagdo disponivel

na pagina do CDPHE, devidamente
preenchido.

0] Centro de Documentacgao
analisara as informagdes e
enviard o seu parecer.

Apés o aceite do CDPHE, da
doagao, deverdo assinar o Termo

de Doagdo as partes interessadas
e duas testemunhas.

Acesse o0 documento completo -

Politica de Aquisigdo de Acervo,

mais os formularios aqui

mencionados:

http://www.educacao.ufpr.br/portal/cen
tro-de-documentacao-e-pesquisa-em-
historia-da-educacao/

Enquanto as atividades

presenciais estiverem suspensas,
apenas serd realizada a etapa
até andlise por email e parecer

do CDPHE.
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Digitalizac¢ao de documentos

Proponente principal deste material: Barbara Cristina Coimbra
Bergantin

Relacgao do projeto com a ao Centro de Documentagao e
digitalizacgao Pesquisa em Histéria da Educagéao

Considerando o contexto atual da

pandemia do Coronavirus, em que

tantos lugares fecharam e arquivos
e documentos se tornaram

inacessiveis, muitas pesquisas néao

pararam, devido a existéncia de
acervos com documentos
digitalizados: "Entende-se por
digitalizagdo a tecnologia dque

torna uma fotografia eletrdnica de

um documento em papel (textos,

mapas, desenhos de engenharia, e
outro semelhantes) e a armazena
digitalmente num sistema
computacional" (ANDRADE, 1999,
p.102).

Neste projeto, trabalhamos
pesquisando e categorizando

materiais relacionados ao tema do

nosso projeto de extensao. A

disponibilizag¢do digital desses

acervos foi essencial para due
as atividades académicas pudessem

continuar.

A digitalizacdo ja& faz parte do
No

trabalho com o Centro de Memébria
do Colégio Estadual do
(CMCEP), ela foi realizada visando
a preservagao

nosso trabalho desde o inicio.
Parané
documentos.

dos

Digitalizados, estes documentos

podem ser acessados e servir de

base para pesquisas.

Além disso, o projeto é vinculado

(CDPHE) que tem como um de seus
objetivos a organizagao e
divulgagdo de acervos
de

referentes a

digitais
documentos
da
Na prépria elaboracgéo

imagens e
histéria
educagao.
desse boletim e dos anteriores,
de
forma digital foram essenciais

os materiais disponiveis

para embasar sua construgao,
utilizando de certa '"autonomia
nos processos de busca da
informagdo e fécil acesso as
colegbes digitalizadas" (CABRAL,
2002, p. 175).

A digitalizagdo é fundamental

para a difusdo dos arquivos e

contribui imensamente para as

pesquisas, principalmente nesse
Ademais,
de

fontes histébéricas.

momento. ela permite a

preservagao documentos e
Vale destacar

que documentos digitalizados nao

substituem completamente os
originais, a sensagao e
importdncia da experiéncia de
pesquisar pessoalmente em

bibliotecas e acervos. Porém, no

momento atual, é a unica forma
possivel de pesquisa, é valida e

democratiza o acesso.

Nesse boletim, iremos tratar dos
motivos para digitalizar e como
vocé pode fazer isso sem sair de

casa. 4



Por que digitalizar?
- Seguranga: A digitalizacgéo
possibilita que o documento seja
armazenado em seguranga pela
pessoa a quem ele pertence, dando

a ela a escolha de definir com

quem ele podera ser
compartilhado. Além disso, a
digitalizagdo permite que um

backup seja feito, prevenindo a

perda.

- Acesso: Assim que digitalizado,
o documento pode ser acessado de
qualquer lugar e por quem tiver
onde

acesso a ele (conforme

estiver salvo). Dessa forma, seu

uso, compartilhamento e
divulgacgao sao possiveis e
facilitados, sem arriscar sua
conservagao.

- Conservag¢ao do documento: Por
ser digital, o manuseio que pode
danificar o documento fisico néo
se torna mais necessario.
Portanto, ele pode ser preservado
e conservado endquanto seu acesso

se d& de forma digital.

- Sustentabilidade: Diminuindo as
cépias e impressdes, O acesso ao
documento digital contribui para
a redugao do uso de papel, pois

as pessoas podem acessar 0]

arquivo digitalmente.

- Organizagao: Reunindo todos os
documentos em um 1local séb, eles
podem ser organizados de forma

mais acessivel.

Como digitalizar
em casa?

ﬁ
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1) Organize. A primeira

etapa

comega antes da digitalizacgao,
em um momento de organizagao e

escolha dos documentos a serem

digitalizados. Essa é uma
oportunidade que pode ser
utilizada para reunir mais

documentos que precisam ser

digitalizados, decidir a ordem

que serao escaneados e verificar
eles se

em que condigdes

encontram, agilizando as outras

etapas do processo.

Além de documentos, gquem sabe
escolher cartas ou outras
recordagodes importantes para
escanear e poder acessar a
qualquer momento, tendo elas

sempre guardadas em seguranga?

Qual seréa o

aparelho utilizado?

2) Escaneie.
Caso possua
um scanner ou impressora com
essa fungdo, verifique a forma

correta para realizar o

processo, configure e inicie.



Uma répida pesquisa do nome da sua impressora ou scanner na
internet j& trard resultados que podem ajudar no manuseio, como
tutoriais. Na maioria dos aparelhos, existe um lugar e botéo
especifico para escanear. Acesse o documento pelo computador e siga
para o passo 4.

Exemplos de

impressoras e
scanners

3) Scanner pelo celular. Caso nao possua um Scanner, nao se
preocupe! Existem aplicativos com essa funcdo, faceis de utilizar.
Vale destacar que a iluminagdo nesse caso é muito importante, dé
prioridade para a luz natural e evite fazer sombras em cima do
documento, lembrando de posicionar a cémera para que possa captar
tudo o que deseja. '.'

|

Seguem algumas sugestdes de aplicativos para este fim.

1.A0 abrir o aplicativo, clique na cémera no
canto inferior direito.

2. Posicione o documento para dque o0 programa
localize as bordas e capture a foto.

3. Edite as bordas se necessadrio e clique em
“Continuar”.

4. Em seguida, vocé pode editar a cor, recortar
Adobe Scan a foto e renomear o arquivo.

5. Agora, é sb salvar o PDF e compartilhar. Nao

esquega de salvar em lugar seguro e organizado

para acessar depois.

Veja a sequéncia: 6
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Passo a passo

Adobe Scan

Voot nko possul digita

Cancelar
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1.Abra o aplicativo e clique na cémera no
canto inferior.

2.Centralize o documento a ser digitalizado
e realize a captura da foto.

3. Ajuste as bordas.

4. Em seguida, vocé pode editar a cor,

adicionar texto ou assinar.
5. Por fim, é sé salvar o PDF em um lugar

seguro e compartilhar.

Veja a sequéncia:
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Outros aplicativos como o Dropbox e o Google Drive (que armazena

direto na nuvem) também sdo boas opg¢des, além do Notas (Apple) e
o Evernote.

Dropbox: é preciso fazer um cadastro (conta)
1.Abra o aplicativo.

2.Toque no icone + (mais).

3.Toque em “Digitalizar documento”.

’ 4.Tire uma foto do que deseja digitalizar ou
selecione uma imagem existente na galeria.
Dropbox 5.5e quiser, faga edigdes ou digitalize mais
padginas.

6.Toque em “Prbéximo”.

7.Se desejar, faga ajustes nas configuragdes de
salvamento.

8.Toque em “Salvar”.

(https://help.dropbox.com/pt-br/installs-
integrations/mobile/document-scanning) 8



Google Drive: é preciso fazer um cadastro (conta)
1.Abra o aplicativo.

2.Na parte inferior direita, toque em “Adicionar”.
3.Toque em “Digitalizar Scan’.

4.Tire wuma foto do documento que vVocé quer

digitalizar.
5.Para ajustar a &area de digitalizagdo: toque em
“Cortar”.

6.Para tirar a foto novamente: toque em “Verificar
novamente a pagina atual”.

7 .Para digitalizar outra pagina: toque em
“Adicionar”.
8.Para salvar o) documento final, toque em
“Concluido”.

(https://support.google.com/drive/answer /31458357
co=GENIE.Platform%3DAndroid&hl=pt-BR)

Evernote: acesse tutorial em
https://www.techtudo.com.br/dicas-e-
tutoriais/2017/12/evernote-como-usar-o-recurso-de-
camera-do-aplicativo-para-celular.ghtml

Evernote

Notas: acesse tutorial em
https://www.youtube.com/watch?v=B4umw9OWRVE

Notas

4)Salve em lugar seguro e acessivel. Apds escanear, é fundamental
que esses documentos sejam salvos de forma segura. Servigos de
nuvem como o Google Drive, Dropbox ou OneDrive sao boas opgdes, por
manterem os arquivos disponiveis online e protegidos. Assim que
escanear, seja no celular ou computador, envie para o seu e-mail ou
transfira para um computador ou nuvem.

Caso queira reunir arquivos de PDF em um Unico documento, existem
tutoriais que explicam sobre essa funcaéo, como:
https://www.youtube.com/watch?v=iwSUzPQqp-U



Para fazer upload de um arquivo

No Google Drive:

1. Acesse drive.google.com e faga o login na sua conta.

2. No canto superior esquerdo, clique em “Novo” e “Upload de
arquivo”.

3. Escolha o arquivo ou a pasta para fazer upload.

4. Vocé também pode arrastar os arquivos direto para o Drive.
https://support.google.com/drive/answer /24243687
co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pt-
BR#:~:text=Arrastar%20arquivos%20para%200%20Google, a%20pasta%s20do%
20Google%20Drive

No Dropbox:

1. Abra o aplicativo do Dropbox.

2. Abra a pasta do Dropbox onde vocé gostaria de armazenar seus
arquivos.

3. Toque o icone + (Mais) na parte inferior da tela.

4, Toque em “Enviar arquivos” (Android) ou “Criar ou enviar
arquivo’” (i0S).

5. Toque em “Enviar” (Android) ou “Enviar arquivo” (iO0S).
https://help.dropbox.com/pt-br/installs-integrations/sync-
uploads/upload-mobile

No OneDrive:

1. No site do OneDrive, entre com sua conta da Microsoft e navegue
até o local onde vocé deseja adicionar os arquivos.

2. Selecione “Carregar”.

3. Localize o arquivo que deseja carregar e escolha “Abrir”.
https://support.microsoft.com/pt-br/office/carregar-fotos-e-
arquivos-no-onedrive-b00ad3fe-6643-4b16-9212-de00ef02b586

5) Organize em Pastas. Muitas vezes, salvamos muitos arquivos e
acabamos deixando espalhados pelo computador ou em outro local de
armazenamento. A organizacdo é essencial nesse processo, para que
as coisas nao se acumulem ou sejam perdidas, afinal, os arquivos
estdo sendo digitalizados justamente para que fiquem seguros.
Tanto no computador, quanto na nuvem os documentos podem ser
renomeados de forma que seu contetdo fique claro, sendo
organizados em pastas separadas por tépicos. Os critérios para os

nomes e a separagdo das pastas sdo 1individuais, dependendo dos
tipos, assuntos e quantidade. E fundamental que cada arquivo seja
destinado ao local em que pertence, para ter acesso facilitado
posteriormente. 10



Para um/a estudante, por exemplo, os documentos podem ser
divididos em pastas, sendo uma delas denominada “Estudos” e
dividida em outras relacionadas ao assunto, como ‘Cursos’” e
“Faculdade”. Na pasta da Universidade, podem ser adicionadas
pastas que dividem os documentos por ano de curso ou outros. Cada
ano pode ser dividido pelo nome das matérias cursadas.

» ThisPC » Documents » Estudos » UFPR - Pedagogia »

I
™
[] Mame Date modified Type
Exemplo

1o ano 0,/24,/2020 11:05 PM File folder

no ) .
2o ano 0,/24,/2020 11:05 PM File folder

computador e :
3o ano 0/24/2020 117:08 PM File folder
Certificados 8/24/2020 11:06 PM File folder
Projeto de Extensdo 9/24,/2020 11:04 P File folder
do e 72020 727 PM File folder

My Drive > Estudos » UFPR-Pedagogia ~ B

Folders Name P

1o ano 20 ano 30 ano BB certificados

Estégio BB Projeto de Extensio B Tcc

Acesse tutoriais com dicas de organizagao de arquivos
- no Google Drive: https://youtu.be/r1oG_BirXe64
- no Dropbox: https://www.youtube.com/watch?v=bsxgIJPKwmYg

- no computador: https://www.youtube.com/watch?v=N57M5_y5GwM

DECRETO 10.278, de 18 de marg¢o de 2020

O Decreto 10.278 publicado em 2020 regulamentou as técnicas e
requisitos para a digitalizagdo de documentos, para que seus
efeitos legais sejam os mesmos dos originais. Assim, de forma que
assegure a integridade e confiabilidade do documento, ele pode
receber uma certificagdo digital e se tornar valido para os fins
necessarios.

Caso tenha curiosidade em entender melhor o tema, acesse:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.278-de-18-de-marco-
de-2020-248810105

11
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EQUIPE

Coordenagao do Projeto
Nadia Gaiofatto Gongalves (DTPEN-ED)
Andréa Bezerra Cordeiro (DEPLAE-ED)

Equipe

- Barbara Cristina Coimbra Bergantin (Pedagogia - Bolsista
Extensao);

- Beatriz Gibram de Moura (Histbéria - Bolsista Extensédo);

- Bruno Augusto Pedroso de Souza (Histéria - Bolsista
Extensao);

- Christiane Louise Kowalek Gomes (Pedagogia - Bolsista
Extensao);

- Nathalia Alessi Dugonski (Histdéria - Bolsista Extensdo);

- Vanessa Cristine de Oliveira Gomes (Pedagogia - Bolsista
Extensao).

Contato: historiadaeducacaoeufpr.br

Nossas publicag¢des, inclusive esse boletim, estdo disponiveis
em http://www.educacao.ufpr.br/portal/centro-de-documentacao-
e-pesquisa-emhistoria-da-educacao/publicacoes-do-cdphe/
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