Passo a passo relatorio
parcial - docente

Tutorial por CEAPE. 2020



Sabenmos o gquanto  pode  ser  cansativo  preencher
relatorios.  Por  1sso,  agradecemos  Lmensamente  por  Sud
disposiclio em registrar tudo o que fez neste ano evn sew projeto.
Alnda que seja trabalhoso descrever o que fol vealizado, estas
informagdes wos ajudariio a wellhorar os planos para manter ¢
expandir as atividades extensionistas. Muito obrigada pela

disposiclio e esperomos gue este tutorial facilite o preenchimento.

Grande abrago - Equipe CEAPE



Pré-preenchimento

a. Peca os dados de todos os membros
de sua equipe (CPF, nome completo,
tipo de vinculo com a UFPR, matricula
UFPR, titulacao, formacao, area de

atuacao, instituicao, curso, funcao e e-
mail). Sem essas informacdes, os
membros nao conseguirao receber o
certificado.

b. Atualize seu curriculo lattes,
incluindo suas producoes

extensionistas, sera necessario. Peca
também que todos os membros da
equipe atualize, sera preciso.




Como preencher lattes para conseguir
sincronizar adequadamente com o SIGA

@ curriculo Lattes |@Enviar| B 2+ [

* Ir no site do CNPQ
clicar em atualizar
lattes

acdo = Atuacdo | Projetos Patentes e Registros | Inovacdo = Educacgo e Popularizacdo de C&T | Eventos | Orientacoes

Producio Bibliografica ’—‘—"M —~—Jucdo Técnica Outra producdo artistica/cultural
i enu principal
. = Artigos completos publicados em periodicos - Assessoria e consultoria = Artes cénicas
. Cl b P e e
I C a r n a a a Artigos acelfos para publicacio Extensio tecnoldgica Miisica
= Livros e capitulos * Programa de computador sem registro = Artes visuais

p r‘o d u gé e S e i n C I u i r‘ » Texto em jornal ou revista (magazine) * Produtos * Qutra producao artistica/cultural

= Trabalhos publicados em anais de eventos * Processos ou técnicas

to d dS d$ p ro d u §55 es | * Apresentagao de trabalho e palestra + Trabalhos técnicos

= Partitura musical = Cartas, mapas ou similares
i * Traducao ' Curso de curta duracdo ministrado I
ii = Prefacio, posfacio , Desenvolvimento de material didatico ou |
I« Qutra produciio bibliografica instrucional
| ' Editoracio

* Manutencao de obra artistica
' Maquete

, Entrevistas, mesas redondas, programas e
comentarios na midia

A

' Relatorio de pesquisa
* Redes sociais, websites e blogs

i * Qutra producdo técnica




Dados gerais Formacao Atuacao Projetos Produgoes Patentes e Registros

. * Proj Menu principal |

.| = Projeto de desenvolvimento tecnologico
Ana Carir _ .
* Projeto de extensao
& Endereco | = Projeto de ensino 763864+
* Qutros tipos de projetos

@ Ultima atut

SAU . e e

Projeto de extensao

[ Dados gerais

Equipe
do projeto

Instituicao de ... - - . ) T
cia Nota Zero: promocéo de relactes interpessoais saudaveis J

Preencha o mais completamente Producéo C & T Descricao
possivel as informagdes no lattes no Orientagges 0 bullying & um problema mundial, que acarreta importante impacto negativo o ~
. desenvolvimento humano e para o qual ja existe legislagio nacional especifica
ite m p roj eto d (2) exte n 55 (o) Traductes demandando seu diagnostico e intervengédo para diminui-lo. Diante disso, o objetivo
4 deste projeto & diminuir a ocorréncia de bullying a criangas e adolescentes. Para tanto,
fa Ci I |ta n d o pOSte r.i orme nte a serao re-allzadas acdes com as proprlas cnang,as e adolescentes com pals ou
indicacao no SIGA dos produtos e Siuacéo Anoiniclo— Ano fim

Em andamento | v 2020 C]

E um projeto de cooperacgao instituicio de pesquisa e empresa? Sim O N&o @

produgdes extensionistas realizados

O projeto possui potencial de inovag&o de produtos, processos ou servigos? Sim @ MN&o O
Qual o potencial de inovacéo do projeto?

[Elaborag:éo de tecnologias a serem empregadas em sala de aula para o enfrentamento do ]

Instituicio de execucéo

[Universidade Federal do Parana ]

v
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d. Preencha em arquivo word
O que ira copiar e colar no
siga (use campos explicitados
nos proximos slides). O

f. Cligue no seu perfil de

e. Entre no siga coordenador de proposta

sistema pode travar e vocé
perder o que havia
preenchido diretamente no
sistema




Preencher no Word

Titulo do projeto ( o siga puxa da proposta, nao é necessario alterar)
Objetivo geral (o siga puxa da proposta, ndo é necessario alterar)

Programas vinculados (caso haja algum programa vinculado, selecionar dentre as
opcdes que aparecem, as quais necessariamente ja estao no sistema siga)

Publico alvo: incluir o publico, preenchendo local, CEP, logradouro, complemento,
bairro, cidade e estado. Se o projeto tiver envolvido mais do que um publico,
incluir separadamente. Por exemplo, se estudantes, o endereco de cada escola
em que se desenvolveram as acoes.



* Pessoas atingidas diretamente: descrever guem recebeu a acao e quantas pessoas
foram envolvidas nas acdes extensionistas do projeto. E necessario discriminar
guantidade aproximada por grupo. Por exemplo, 300 pacientes, 600 pais, 50
enfermeiros.

* Pessoas atingidas indiretamente: descrever pessoas que foram influenciadas pelo
projeto, ainda que nao tenham tido contato direto com a equipe do projeto. Por
exemplo, o projeto realizou debates com 15 pais, de modo que ao menos mais 15
filhos foram influenciados pela intervencao. Para além de descrever as caracteristicas
das pessoas envolvidas indiretamente, é necessario especificar o método empregado
para influenciar tais pessoas e estimar a quantidade que foi influenciada.

* Objetivos da proposta: Primeiro, se questiona se houve alteracdes nos objetivos da
proposta, se clicando no botao nao ou sim. Se ocorreram mudancas, ao clicar sim,
abrira a opcao de adicionar as alteracdes nos objetivos da proposta.



Articulacdo com modalidade de pesquisa: Primeiro, se questiona se o projeto se relaciona com
atividades de pesquisa. Se clicando no botao nao ou sim. Se o projeto se relaciona, ao clicar sim, abrira
a opcao de modalidade de pesquisa (Mestrado, Doutorado, IC, IC tecnoldgica, Grupo de pesquisa,
Monografia, Pesquisa docente, Pesquisa Técnico). Para cada modalidade de pesquisa envolvida, é
necessario incluir a quantidade de pessoas vinculadas.

Articulacao com modalidade de formacao estudantil. Primeiro, se questiona se o projeto se relaciona
com atividades de ensino estudantil. Se clicando no botao nao ou sim. Se o projeto se relaciona, ao
clicar sim, abrira a op¢ao de graduacao, pds-graduacao e técnico. Para cada modalidade de formacao, é
necessario incluir a quantidade de pessoas vinculadas.

Integrantes da equipe. E necessario que vocé tenha o CPF, nome completo, tipo de vinculo com a UFPR,
matricula UFPR, titulacao, formacdo, area de atuacao, instituicao, curso, funcao e e-mail de cada um
dos participantes da equipe. Caso queira adicionar algum integrante, tera que salvar o que preencheu
no relatdrio, voltar a proposta e incluir na proposta.

Produtos e publicacoes: Estas deverao ser selecionadas do lattes dos membros da equipe. Assim, o SIGA
puxa o que foi produzido do lattes (producao bibliografica, técnica, artistico-cultural e outra), conforme
slide 5 desta apresentacao.



No siga...



Comite acessor de extensao
- CAEX -

Analisar e emitir parecer relativo
aos ambitos académico, formativo
e extensionista, das propostas e
relatdrios de Programas e Projetos
de Extensao

Acessar®

Relator de Processo -

Relate processos indicados a voce,
podendo solicitar correcoes, dar
parecer favoravel e recusar
propostas.

Outros Acessos

Coordenador de Proposta -

Propostas de Ensino, Pesquisa,
Extensao, inovagao, solicitactes de
bolsas (PROEC), gestdo de acordos
e convénio

Acessar®©

Comite Setorial de
Extensao - CSE -

Analisar e emitir parecer relativo
aos ambitos académico, formativo
e extensionista, das propostas dos

Cursos de Extensao, Eventos de

Fiscal de Acordo -

Acesse para assinar termos de
responsabilidade de fiscal € para
fiscalizar a execugao de propostas
ja aprovadas.

Acessar©

Membro Equipe -

Acompanhe suas participacoes
como membro de equipe de
propostas de Ensino, Pesquisa e
extensao.

Acessar®




As propostas abaixo sdo as propostas em que vocé esta vinculado como Coordenador!

-Para visualizar os dados da proposta, clique sob o nome dela!

-Para assinar seu PIT para as propostas de Coordenador ou Membr e Equipe, clique no menu "Assinaturas”! Antes de assinar, certifique-se clicando no menu PIT

que suas informacgdes estao corretas!

-Para visualizar as assinaturas dos PITs das Propostas, cliqur

.o nome da propostal!

Em Preenchimento Tramitando Em Execucdo Pesquisar Q
Propostas em Preenchimento
Processo
Titulo Contrato Sei Tipo Status Clonar@® Excluir
Desenvolvimento e avaliagdo de um aplicativo mével a Pesquisa

pais sobre bullying

Extenda-se! A extensdo do setor de Educacdo em
destaque: Educacao Especial

Debate I: Bullying - Perspectivas e Propostas Nacionais de
Intervencao

Debate I: Bullying: Perspectivas e Propostas Nacionais de
Intervencao

Relatério Anual - Violéncia Nota Zero: promogao de
relagbes interpessoais saudaveis

Evento de Extensdo (Sem Fonte de
Receita)

Projeto de Extensao (Sem Fonte de
Receita)

Evento de Extensdo (Sem Fonte de
Receita)

Relatorio Anual de Extensao
(Projeto/Programa)

[C)Clonar
D) clonar
[C)Clonar



./ | R e
© @& https://www.prppg.ufpr.br/sigasispro/login B - w vy N @0 ®

1 Instrucoes para Coordenador!

As propostas abaixo sdo as propostas em que vocé esta vinculado como Coordenador!

-Para visualizar os dados da proposta, clique sob o nome dela!

-Para assinar seu PIT para as propostas de Coordenador ou Membro de Equipe, clique no menu "Assinaturas"! Antesde  ™ar, certifique-se clicando no menu PIT
que suas informacoes estao corretas!

-Para visualizar as assinaturas dos PITs das Propostas, clique sobre o nome da proposta!

Em Preenchimento Tramitando Em Execucgao Pesquisar Q
Propostas em Execucao

Titulo Contrato Processo Sei Tipo Status Clonar@ Excluir

Convivéncia ética: Projeto de m Somente para propostas  Somente para status 'Em

promovendo relagoes Extensao (Sem formalizadas no SIGA- Preenchimento'

sociais saudaveis entre Fonte de Receita) SISPro

adolescentes e jovens

Violéncia Nota Zero: Projeto de m Somente para propostas  Somente para status 'Em

promocao de relacbes Extensao (Sem formalizadas no SIGA- Preenchimento'

interpessoais saudaveis Fonte de Receita) SISPro



Programas Vinculados Caracteristicas Gerais Plano de Execucao Atividades Realj Adequacdo aos Principios Extensionistas

Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave Sede Admigi do Projeto Instituicdes Parceiras Publico Alvo

Equipe Minuta e Plano de Trabalho Aprovacao do Departamento Relatorios PDF da Proposta

Programas Vinculados

Caso deseje vincular a proposta a algum programa, utilize o botao "Vincular proposta". Se nao houver vinculo, nao preencher

Vincular proposta

Programa de Extensao Acao

Salvar



Programas Vinculados Caracteristicas Gerais Plano de Execucao Atividades Realizadas Adequacao aos Principios Extensionistas

Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave Sede Administrativa do Projeto Instituicoes Parceiras Publico Alvo

Equipe Minuta e Plano de Trabalho Aprovacao do Departamento Relatorios PDF da Proposta

Relatorios

Relatorios:

Salvar

Preencher Relatério



Inclua o que preencheu no Word, em cz#la

uma das abas.

Pla Nno de Tl’a balhO @ inicio - Nova Propost

Ao preencher a proposta, fique tranquilo! As informagoes sao salvas automaticamente. Utilize o botao AT e e Salvar
"Verificar Pendéncias" para validar sua submissao!

Relatorio Anual do Programa/Projeto de Extensao

*Titulo

Relatorio Anual - Violéncia Nota Zero: promocao de relacGes interpessoais saudawv

.. Em Preenchimento
*Data de Inicio

22/01/2020




Se houver problemas no siga...

Inicio
# Inicio Ao preencher a proposta, fique tranquilo! As informagdes sdo salvas automaticamente. Utilize o botao

"Verificar Pendéncias" para validar sua submisséo!
Assinaturas

QO Assinaturas

O pm PIT
Relatorio Anual do Programa/Projeto de Extensao
O Extensido Extensao
*Titulo *Titul
B Relatorio Anual - Violéncia Nota Zero: promogao de relagdes interpessoais saudav Contato e
* 4w
Data de Inicio *Data
22/01/2020 O Novo Chamado
22/(
*Data de Fim
*Naka
22/01/2021




Voceé terminou! Parabéns!
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