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REGIMENTO DO CENTRO DE ASSESSORAMENTO PEDAGOGICO E DE EXTENSAO

Artigo 12 — Este regimento dispde sobre a estrutura e o funcionamento do Centro de
Assessoramento Pedagdgico e de Extensdo, 6rgao integrante do Setor de Educacdo.

CAPITULO | — Da Defini¢do e das Finalidades

Artigo 22 — O Centro de Assessoramento Pedagdgico e de Extensdao (CEAPE) é érgao
integrante do Setor de Educacdo, vinculado a Direcao do Setor de Educacao.

Paragrafo Unico — A manutencdo do CEAPE é atribuicdo da Direcdo do Setor de Educac3o.

Artigo 32 — O CEAPE tem como finalidade contribuir para o desenvolvimento das atividades
de extensdo promovidas pelo Setor de Educa¢ao, de acordo com os principios e as normativas
estabelecidas na UFPR.

CAPITULO Il - Da Composi¢do

Artigo 42 — O CEAPE contard com um (a) Coordenador (a), um (a) Vice-Coordenador (a),
uma Secretaria Administrativa e com o Comité Setorial de Extensdo (CSE).

§ 12 — O CSE escolherd o (a) Coordenador (a) e o (a) Vice-Coordenador (a) do CEAPE, entre
seus membros.

§ 22 — O (A) Coordenador (a) e o (a) Vice-Coordenador (a) do CEAPE exercerdo,
respectivamente, a funcdo de Presidente e Vice-Presidente do CSE.

§ 32 — A duracdo do mandato do (a) Coordenador (a) e do (a) Vice-Coordenador (a) do CSE
serd de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

Artigo 52 — Cada integrante do CSE alocard 02 (duas) horas semanais referentes ao
desenvolvimento de suas atribuicdes em seu Plano Individual de Trabalho (PIT).

Paragrafo Unico — O (A) Coordenador (a) e o Vice-Coordenador (a) alocardo em seu PIT o
numero de horas conforme as suas atividades.

Artigo 62 — O CSE sera formado por 08 (oito) membros, sendo constituido por 02 (dois)
representantes titulares de cada Departamento do Setor de Educacdo, indicados em sessao
plendria departamental, 01 (um) representante discente do curso de Pedagogia e 01 (um) técnico-
administrativo da Secretaria do CEAPE.
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§ 12 — Os membros do CSE serdo designados para um mandato de 02 (dois) anos, mediante
Portaria da Direcao do Setor de Educacao, podendo haver uma reconducdo subsequente;

§ 22 — A auséncia nao justificada de um dos membros representantes em 03 (trés) reunides
consecutivas implicara na solicitacdo do seu desligamento, enviando-se comunicacdo para a chefia
de seu respectivo departamento e, se discente, ao Centro Académico de Pedagogia conforme o
caput desse artigo.

CAPITULO Il — Dos Obijetivos

Artigo 72 — O CSE é responsavel pelas atribuicGes e competéncias estabelecidas por
resolucdes especificas relativas a Extensdo Universitaria da UFPR.

Artigo 82 — Compete ao CSE:

| — Orientar e incentivar o desenvolvimento da Extensdo no Setor de Educacao;

Il — Analisar e emitir parecer técnico as propostas e aos relatérios de extensao no ambito do
Setor de Educacgdo, dentro dos prazos estabelecidos, via Sistema Integrado de Gestdo Académica
(SIGA) e de acordo com as resolugdes vigentes.

[Il — Participar de reuniées com questdes pertinentes a extensao;

IV — Atender as demais atribuicdes, previstas nas Resolu¢des de Extensdao da UFPR.

CAPITULO IV - Da Plenaria

Artigo 92 — A Plendria do CSE é uma reunido consultiva e deliberativa e serd integrada por
seus membros, conforme estabelecido no artigo 69.

Artigo 102 — A Plendria somente poderd reunir-se com a presenca de maioria simples de
seus membros.

Paragrafo Unico — Na auséncia eventual do (a) Coordenador (a) e do (da) Vice-Coordenador
(a), a Plenaria sera presidida pelo decano.

§ 12 — As decisdes serdao tomadas mediante aprova¢dao da maioria simples dos membros
presentes a Plenaria;

§ 22 — O (a) Presidente (a) da Plenaria do CSE exercerd o direito de voto e, nos casos de
empate, também do voto de qualidade.
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Artigo 112 — O CSE elaborard o calenddrio das reunides ordindrias e realizard reunides
extraordindrias quantas forem necessarias.

§ 12 — O CSE se reunira mensalmente, no periodo de atividades letivas;
§ 292 — As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo (a) Coordenador (a) ou
solicitadas pela maioria simples de seus membros, quando necessarias, para encaminhar

demandas relacionadas as atividades de extensao.

Artigo 122 — Poderdo participar das reunides do CSE convidados (as) da coordenacdo e dos
demais membros, cuja presenca seja de interesse da plenaria.

CAPITULO V - Das Atribuicdes do (a) Coordenador (a) e Vice-Coordenador (a)
Artigo 132 — S3o atribuicGes do (a) Coordenador (a) e do (da) Vice-Coordenador (a) do CSE:

| — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do Regimento Interno do CEAPE e normativas da
UFPR;

Il — Estabelecer diretrizes gerais de planejamento e organizagdo — administrativas,
pedagdgicas, técnicas e de servicos gerais — para o funcionamento do CEAPE;

[ll = Monitorar e acompanhar os servigos da Secretaria Administrativa e os trabalhos sob a
responsabilidade desta;

IV — Representar o Setor de Educagdo junto ao Comité Assessor de Extensdo (CAEX), da Pré-
Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC);

V — Representar o CSE em atos oficiais ou designar quem o faca;

VI — Convocar e presidir as reunides plenarias do CSE;

VIl — Coordenar a elaboracdo do relatdrio anual, submetendo-o a Plenaria do CSE;
VIl — Cumprir e fazer cumprir as decisdes da Plendria do CSE;

IX — Propor a constituicdo de comissao para estudos, pareceres e atividades especificas de
extensao, quando necessario;

X — Informar a Direcdo do Setor de Educacdo sobre as atividades de Extensdo Universitaria
desenvolvidas;
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XI — Solicitar a Administracao Setorial os recursos humanos e materiais necessdrios para o
pleno funcionamento do CEAPE;

XIl — Prestar orientacdes e esclarecimentos aos Departamentos e ao Conselho Setorial
sobre a extensdo universitaria desenvolvida no Setor de Educacdo e na UFPR, e sobre as atividades
desenvolvidas no CEAPE.

CAPITULO VI - Da Secretaria Administrativa

Artigo 142 — A Secretaria Administrativa do CEAPE constitui-se em apoio a Coordenacao,
tendo a seu cargo a execucao das atividades gerais dos servicos administrativos.

Paragrafo unico — Compete a Secretaria:
| — Informar e processar os expedientes dirigidos ao CEAPE;

Il — Conferir e distribuir propostas e relatérios via SIGA aos membros do CSE para emissao
de pareceres;

Il — Encaminhar os registros de atividades de extensdo aprovados que envolvam recursos
financeiros de qualquer natureza ao (s) érgdo (s) competente (s) para a analise deste tipo de

atividade, realizando os procedimentos posteriores necessarios;

IV — Coletar e manter atualizada a documentacao legal e demais atos oficiais que interfiram
nas atividades do CSE;

V — Orientar, quando necessario, docentes do Setor de Educacdo quanto aos procedimentos
para o encaminhamento de propostas e relatdrios das atividades extensionistas;

VI — Zelar pela manutencdo dos equipamentos e materiais do CEAPE;

VIl — Coletar sistematicamente informacdes necessdrias para elaboracdo do relatdrio anual,
organizando e mantendo o arquivo do CEAPE;

VIl — Secretariar as reunides da Plenaria, lavrando as atas e apresentando-as para
aprovagao;

IX — Emitir, eventualmente, apds analise da Plenaria, certificacdo relativa a atividades
extensionistas aprovadas e executadas;

X — Encaminhar para a Unidade de Comunicacao e Eventos do Setor de Educacdo informes
para atualizag¢ao do site do CEAPE;



CENTRO DE ASSESSORAMENTO PEDAGOGICO E DE

e UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Hﬂuuu[ “H%H% SETOR DE EDUCACAO ( |
UFPR EXTENSAO CEAPE

Xl — Auxiliar a coordenagdo do CEAPE na elaboragao de boletins mensais das atividades
extensionistas.

CAPITULO VII — Das Disposi¢des Gerais e Transitorias

Artigo 152 — A modificagao do Regimento do CEAPE podera ser encaminhada ao Conselho
Setorial, se ratificada por 2/3 (dois tergos) de seus membros.

Artigo 162 — Os casos omissos e recursos serdo encaminhados ao Conselho Setorial.

Artigo 172 — O presente regimento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho Setorial do Setor de Educacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Curitiba, agosto de 2021.



