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TUTORIAL DE ABERTURA DE PROCESSO PARA PROJETOS DE PESQUISA

Conforme  informado  no  Boletim  01/2019,  disponível  em: www.educacao.ufpr.br/portal/ceped-centro-de-estudos-e-
pesquisas-educacionais,  os  projetos de pesquisa devem ter  aprovação da plenária departamental  e do Comitê Setorial  de
Pesquisa, posteriormente, devem ter esta última ata anexada ao registro de seu projeto, no Banco de Projetos de Pesquisas da
PRPPG.

Este tutorial visa a orientar os/as docentes do Setor de Educação sobre a abertura de processo, no  SEI, para aprovação de
projetos de pesquisa.
Ele contempla dois casos possíveis:
1. Projetos em andamento e já aprovados em plenária departamental,  somente necessitam de aprovação e ata do Comitê
Setorial de Pesquisa;
2. Projetos novos, que necessitam ser aprovados pela plenária departamental e pelo Comitê Setorial de Pesquisa.

Atenciosamente.

Professora Nadia Gaiofatto Gonçalves
Davi Antonio da Silva

http://www.educacao.ufpr.br/portal/ceped-centro-de-estudos-e-pesquisas-educacionais
http://www.educacao.ufpr.br/portal/ceped-centro-de-estudos-e-pesquisas-educacionais
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Acesse o SEI com seu login e senha do e-mail UFPR
1. Na tela inicial

verifique o acesso
pela sua unidade

2. Em seguida, clique em
iniciar processo
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3. Escolha o tipo de processo,
clicando no sinal +
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4. Digite e selecione a opção
‘Pesquisa: Projeto de Pesquisa’
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5. Em especificação,
digite o título do projeto

de pesquisa

6. Selecione a opção
restrito

7. Clique em salvar
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8. Clique no primeiro ícone,
incluir documento
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9. Escolha o tipo de documento,
externo



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANÁ

SETOR DE EDUCAÇÃO
CENTRO DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS

10. Tipo de documento,
escolha a opção projeto

11. Data do documento
a) Projetos novos: indicar a data do dia

b) Projetos vigentes: indicar a data de aprovação
no departamento ou a data de início do projeto

12. Escolha a opção
nato-digital

13. No campo interessados,
clique na lupa



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANÁ

SETOR DE EDUCAÇÃO
CENTRO DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS

14. Digite o seu departamento

15. Clique em pesquisar

16. Selecione o seu departamento

17. Clique em transportar

18. Clique em fechar
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Na mesma página...

19. Selecione a opção
restrito

20. Escolha o arquivo (pdf)

21. Clique em
confirmar dados
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22. Clique no documento pdf

23. Clique no ícone
autenticar documento
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24. Digite sua senha
(mesma senha intranet UFPR)

25. Clique em assinar
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26. Clique no número do processo

27. Clique no ícone
incluir documento
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28. Digite e selecione a opção ofício
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29. Em descrição,
digite o título do

projeto de pesquisa
30. Em destinatários,

clique na lupa
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31. Digite o seu departamento

32. Clique em pesquisar

33. Selecione o seu departamento

34. Clique em transportar

35. Clique em fechar
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36. Selecione a opção
restrito

37. Clique em
confirmar dados
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38. Clique no ofício

39. Clique em editar
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O texto indicado no exemplo acima deve ser usado para projetos novos.
Para projetos em vigência, utilizar o seguinte texto: “Pelo presente encaminho o projeto de pesquisa intitulado (indicar o nome), coordenado por
mim com vigência de mês/ano a mês/ano, para que seja anexada a ata de aprovação departamental (se possível indicar o mês e ano em que o
projeto foi aprovado por esta plenária), e posterior encaminhamento para apreciação do Comitê Setorial de Pesquisa.”

40. Digite o ofício

41. Clique em salvar

42. Clique em assinar
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43. Digite sua senha
(mesma senha intranet UFPR)

44. Clique em assinar
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Não é necessário enviar o processo!

Enviar  e-mail para a secretaria do seu departamento indicando o número do processo e solicitando que seja dado o devido
encaminhamento.

45. Clique em sair
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Orientações importantes!

1.  O  projeto  de  pesquisa  deve  ser  registrado  no  currículo  lattes  com  exatamente  o  mesmo  título  e  vigência  que  foram
informados no processo do SEI;
2. Caso o projeto seja encerrado antes do previsto, é só atualizar a informação no currículo lattes (não é preciso abrir outro
processo SEI nem informar nada no processo de registro do projeto);
3.  Caso o  projeto seja  encerrado no prazo previsto no seu registro,  só  é preciso  atualizar  o lattes  com a confirmação do
encerramento.
4. Posteriormente à aprovação do comitê, a ata deve ser inserida no Banco de Projetos de Pesquisa (BPP) da PRPPG. Assim que
o BPP estiver acessível, desenvolveremos novo tutorial, específico para este fim.

FIM!


